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คู่มือส าหรับประชาชน : การรับช าระภาษีป้าย  
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนต าบลตะโละ  อ าเภอยะหริ่ง    จังหวัดปัตตานี  
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การรับช าระภาษีป้าย  
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองคลัง  
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง :  
   1) พ.ร.บ.ภาษีป้ายพ.ศ. 2510  
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. พ้ืนที่ให้บริการ : ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา –  
    ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ   0  วัน  
9. ข้อมลูสถิต ิ
     จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
     จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  
     จ านวนค าขอที่น้อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การรับช าระภาษีป้าย  
11. ช่องทางการให้บริการ 
      1) สถานท่ี/ ช่องทางการให้บริการ  
 - กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลตะโละ 
 - โทรศัพท์ : 0 734 7024 2) 
 - เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร ์(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
 - ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
 ป้าย หมายความว่า ป้ายแสดงช่ือ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่น เพื่อหารายได้
หรือโฆษณาการค้า หรือกิจการอื่นเพื่อหารายได้ ไม่ว่าจะได้แสดงหรือโฆษณาไว้ที่วัตถุใด ๆ ด้วยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่เขียน 
แกะสลัก จารึกหรือท าให้ปรากฏด้วยวิธีอื่น ให้เจ้าของป้ายมีหน้าที่เสียภาษีป้ายโดยเสียเป็นรายปี ยกเว้นป้ายที่เริ่มติดตั้งหรือแสดงใน
ปีแรกให้เสียภาษีป้ายตั้งแต่วันเริ่มติดตั้งหรือแสดงจนถึงวันสิ้นปีและให้คิดภาษีป้ายเป็น รายงวด งวดละสามเดือนของปี โดยเริ่มเสีย
ภาษีป้ายตั้งแต่งวดที่ติดตั้งป้ายจนถึงงวดสุดท้ายของปี  
 ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับช าระภาษีป้าย แสดงช่ือ
ยี่ห้อหรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่นหรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอื่นเพื่อหารายได้โดยมี
หลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้   
 1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี  
 2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1)  
 3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
 4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 
 5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี (เจ้าของป้ายช าระภาษีทันทีหรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) 
 6. กรณีที่เจ้าของป้ายช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด(เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องช าระภาษีและเงินเพิ่ม 
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 7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 30 วันนับแต่ได้รับ
แจ้งการประเมินเพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นช้ีขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วันนับแต่วันที่ได้รับ
อุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510 
 8. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติมได้ในขณะนั้นผู้
รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอ
ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและ
เอกสารประกอบการพิจารณา 
 9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค าขอ
หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
 10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลักฐาน
แล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
 11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 
 10 แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ที ่ ประเภท 

ขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ ระยะเวลา 

ให้บริการ 
ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ  
เอกสาร 

เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษี

ป้าย (ภ.ป. 1) เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าท่ี

ตรวจสอบ ความครบถ้วนถูกต้องของ
เอกสารหลักฐาน 

1 วัน กองคลัง (1. ระยะเวลา : 1 วัน  
(ภายในเดือนมีนาคมของทุปี) 

2) การพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบ 
รายการปา้ยตามแบบแสดงรายการภาษี

ป้าย (ภ.ป.1) และแจ้งการประเมนิภาษ ี 

30 วัน กองคลัง (1. ระยะเวลา : ภายใน 30 
วันนับจากวันที่ยื่นแสดงรายการ 
ภาษีป้าย (ภ.ป.1)(ตาม
พระราชบัญญัติวิธีปฏบิัติ
ราชการทางปกครอง พ.ศ. 
2539) 

3) การพิจารณา เจ้าของป้ายช าระภาษ ี 15 วัน กองคลัง (1. ระยะเวลา : ภายใน 15 
วันนับแต่ไดร้ับแจ้งการ 
ประเมิน (กรณีช าระเกิน 15 
วันจะต้องช าระเงินเพิ่มตาม
อัตราที่กฎหมายก าหนด) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 46 วัน  
14. งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ  
     15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน  
เอกสาร  
ฉบับจริง 

จ านวน  
เอกสาร 
 ส าเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) บัตรประจ าตัวประชาชนหรือ
บัตร ที่ออกให้โดยหน่วยงาน
ของรัฐพร้อมส าเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา - 1 1 ชุด - 
3) แผนผังแสดงสถานท่ีตั้งหรือ

แสดงป้าย รายละเอียด
เกี่ยวกับป้ายวันเดือนปีท่ีติดตั้ง 
หรือแสดง 

- 1 0 ชุด - 

4) หลักฐานการประกอบกิจการ
เช่นส าเนาใบ ทะเบียนการค้า
ส าเนาทะเบียนพาณิชย์ ส าเนา
ทะเบียนภาษมีูลค่าเพิ่ม 

- 0 1 ชุด - 

5) หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณี
นิติบุคคล) พร้อมส าเนา 

- 1 1 ชุด - 

6) ส าเนาใบเสร็จรับเงินภาษีปา้ย
(ถ้ามี) 

- 0 1 ชุด - 

7) หนังสืออ านาจ (กรณมีอบ
อ านาจให ้ด าเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 

 อัตราภาษีป้าย แบ่งเป็น 3 อัตรา ดังนี ้ 
 อัตราภาษีป้าย (ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร)  
 1) อักษรไทยล้วนไม่เคลื่อนที่ 5 บาท เคลื่อนที่ 10 บาท 

 2) อักษรไทยปนกับอักษรต่างปะเทศ/ภาพ/เครื่องหมายอื่น ไม่เคลื่อนที่ 26 บาท เคลื่อนที ่52 บาท 

 3) ป้ายไม่มีอักษรไทยไม่ว่าจะมภีาพหรอืเครือ่งหมายใดหรอืไม ่และป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วนหรือทั้งหมดอยู่ใต้หรือต่ ากว่า

อักษรต่างประเทศ ไม่เคลื่อนที่ 50 บาท เคลื่อนที ่52 บาท 

 4) ป้ายที่เปลี่ยนแปลงแก้ไขพื้นที่ป้าย ข้อความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางส่วนในป้ายได้เสียภาษีป้ายแล้วอันเป็นเหตุให้  
ต้องเสียภาษีป้ายเพิ่มขึ้นให้คิดอัตรา ตาม 1) 2) หรือ 3) แล้วแต่กรณี และให้เสียเฉพาะเงินภาษีท่ีเพิ่มขึ้น  
 5) ป้ายใดต่ ากว่า 200 บาท ให้เสีย 200 บาท 

17. ช่องทางการร้องเรียน  
     - ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อร้องเรียนได้ที่  
     - กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลตะโละ โทรศัพท์ : 0 7347 024 2  
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ภ.ป.1 
แบบแสดงรายการภาษีป้าย 

ประจ าปี พ.ศ.2566 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
 
 
 

 
 
ช่ือเจ้าของป้าย                                                       (บุคคล) ช่ือสถานประกอบการค้าหรือกิจการอื่น         
เลขท่ี                        ตรอก,ซอย                               ถนน                                หมู่ที่          
ต าบล/แขวง                          อ าเภอ/เขต                           จังหวัด                         รหัสไปรษณีย์                  โทรศัพท์        
ขอยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ ณ องค์การบริหารส่วนต าบลตะโละ ตามรายการต่อไปนี้ 

1 
ประเภทป้าย 

2 
ขนาดป้าย ซ.ม. 

3 
เนื้อที่ป้าย 
ตาราง ซ.ม. 

4 
จ านวนป้าย 

5 
ข้อความหรือภาพหรือเครื่องหมายที่ปรากฏ 

ในป้ายโดยย่อ 

6 
สถานที่ติดต้ังป้ายและวันติดต้ัง (แสดงป้าย) 

ถนน,ตรอก,ซอย,ต าบล,อ าเภอ,สถานที่ใกล้เคียงหรือระหว่าง ก.ม. ที่ 

8 
หมายเหตุ 

กว้าง ยาว 
(1) อักษรไทยล้วน        

       
       
       

(2) อักษรไทยปนกับ
ต่างประเทศ/ภาพ/
เครื่องหมายอื่น 

       

       
       
       

(3) ไมมีอักษรไทย/
อักษรไทย 
อย ูใต/ต ่ากวาตางประเทศ 

       
       
       
       

 

     ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่แจ้งไว้ในแบบนี้ถูกต้องและครบถ้วนตามความจริงทุกประการ 
             วันที่ ......................... เดือน ................................. พ.ศ. ......................... 
                   ลงชื่อ ..................................................................... เจา้ของป้าย 
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ลงช่ือ                                  เจ้าหน้าท่ี 
 

รายงานการประเมินภาษีป้าย 

ได้ท าการประเมินภาษีปา้ยตามรายการที่ปรากฏในแบบแสดงรายการดังต่อไปนี้ : 
1. ค่าภาษีตามแบบแสดงรายการป้ายเป็นเงิน       บาท      สตางค ์
2. ค่าเพิ่มภาษีตามมาตรา 25 (1) (ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในเวลาที่ก าหนด) 
ร้อยละ          เป็นเงิน           บาท        สตางค ์
  รวมทั้งสิ้นเป็นเงิน           บาท 
  ลงช่ือ                                            พนักงานเจ้าหน้าที่ 
                                                     วันท่ี 
 

ค าขอช าระภาษ ี
ข้าพเจ้าไดร้ับทราบการประเมินภาษีป้ายข้างต้นแล้ว ขอช าระภาษีปา้ยให้เสร็จไปพร้อมนี้ : 
  ลงช่ือ                                              ผู้ช าระภาษีป้าย 
          วันท่ี 
 

รายการรับช าระภาษีป้าย 
 ได้รับเงินภาษีป้าย .................... บาท .................... สตางค์ แต่วันที่ ............................................................ 
 ใบเสร็จเล่มที่ .................... เลขท่ี .................... 
  ลงช่ือ                                              พนักงานเจ้าหน้าที่ผู้รับเงิน 
 

บันทึกเพ่ิมเติม 
   
 
 
 ลงช่ือ           เจ้าหน้าท่ี 

19. หมายเหตุ 
- 

เลขรับท่ี 
วันท่ี 
ส านักงานท่ีรับ     องค์การบริหารส่วนต าบลตะโละ 
เลขรับปีก่อน 
ลงช่ือ                                                                             ผู้รับแบบ 


